ใบขอใช้รถยนต์ส่วนกลางคณะเกษตร 

เรื่อง ขอใช้บริการรถยนต์ส่วนกลางคณะเกษตร
(เรียน คณบดีคณะเกษตร
ชื่อผู้ขอรับบริการ






        ตำแหน่ง





                                                        หน่วยงาน





         โทรศัพท์


E-mail




มีความประสงค์จะไปราชการที่







                                    เกี่ยวกับ.
( 1) งานการเรียนการสอนวิชา




( 2) โครงการวิจัย





( 3) ประชุม/สัมมนา





( 4) อื่นๆ (โปรดระบุ)   





โดยมีผู้ร่วมเดินทางไปปฏิบัติงาน จำนวน           คน ตั้งแต่วันที่         เดือน 
                พ.ศ. 25     เวลา
           น.                                     ถึง วันที่        เดือน

         พ.ศ. 25       เวลา 
                น. โดยขอให้มารับข้าพเจ้าที่ 
1) บริเวณหน้าอาคาร ( วชิรานุสรณ์ / (คณะเกษตร / (จรัด สุนทรสิงห์ ( อื่น ๆ (โปรดระบุ) 





2) อื่นๆ (โปรดระบุ)   







                   




ประเภทการใช้บริการ
( คอย
      ( ไม่ต้องคอย
( กลับมารับเวลา.............................น.
ประเภทรถยนต์
( รถตู้โดยสาร จำนวน..........คัน



( ค่าใช้จ่ายการเดินทาง ได้แก่ ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าทางด่วน  ค่าตอบแทนและเงินช่วยเหลือพนักงานขับรถ ผู้ขอใช้รถโปรดชำระเงินในวันที่ใช้บริการเพื่อนำไปเบิกจ่าย  
ส่วนค่าบำรุงรักษารถ คณะเกษตรจะเรียกเก็บ โดย ( เงินสด ( โอนเงินหน่วยงาน ( อื่น ๆ ระบุ 


 
กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถยนต์ ให้นำกฎหมายระเบียบหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่มาใช้บังคับตามระเบียบนี้ด้วย                เมื่อมีเหตุขัดข้องติดต่อที่หมายเลขโทรศัพท์ 








ลงนาม




 ผู้ขอใช้รถ








            (



)







        

         ……./….................../………


ใบสั่งงานและบันทึกรายงานการใช้รถยนต์ไปนอกเขตที่ตั้งสำนักงาน    เลขที่..........................ปี พ.ศ. 25......  
	1. เรียน (นายพรชัย จีนจบ (นายจารึก แสงสุข (นายเอกธนา หมื่นศรี
นำรถหมายเลขทะเบียน................................ไปรับ.......................................... 
ที่อาคาร (วชิรานุสรณ์/(คณะเกษตร/(จรัด สุนทรสิงห์ ( อื่น ๆ ………… 
เวลา..........................น. เพื่อเดินทางไปที่......................................................... 
ลงชื่อ................................................................................. 
   (นางลัดดาวรรณ ทิมไธสง) 
2. รับทราบ
               ลงชื่อ……………………………………………..…………................. 
                                     พนักงานขับรถยนต์ 
             ……./….................../……… 
 
	3. ค่าบำรุงรักษารถเป็นเงิน...............................................................บาท  
 ( การจัดเก็บค่าบำรุงรักษายานพาหนะ เมื่อวันที่..............................  
 ( เลขที่เอกสารอ้างอิง........................................................................ 
ลงชื่อ.................................................................................
   (นางลัดดาวรรณ ทิมไธสง) 


ข้อปฏิบัติในการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางคณะเกษตร
1. ผู้ขอใช้รถยนต์ในเขตกรุงเทพมหานคร นนทบุรี สมุทรปราการ ปทุมธานี และนครปฐม จะต้องแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ และต้องยื่นแบบขออนุมัติล่วงหน้า อย่างน้อย 1 วันทำการ
2. ผู้ขอใช้รถยนต์นอกเขต 5 จังหวัด ตามข้อ 1 จะต้องแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันทำการ และต้องยื่นแบบคำขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง เพื่อขออนุมัติล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ
3. ผู้ขอใช้จะต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายวัสดุเชื้อเพลิง วัสดุหล่อลื่น ค่าธรรมเนียมผ่านทาง หรือค่าธรรมเนียมอื่น ๆ 
4. ผู้ขอใช้รถยนต์จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายการบำรุงรักษารถยนต์ ตามที่คณะเกษตรกำหนดไว้ ดังนี้
	ประเภทรถยนต์
	อัตราค่าบำรุงรักษารถยนต์
(บาท/วัน/คัน)

	รถตู้โดยสารไม่เกิน 15 ที่นั่งปรับอากาศ
· ระยะทางไม่เกิน 250 กิโลเมตร
· ระยะทางตั้งแต่ 250 กิโลเมตรขึ้นไป
	800 บาท
1,000 บาท


5. ผู้ขอใช้รถยนต์จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถยนต์ไม่ต่ำกว่าอัตราที่ทางมหาวิทยาลัยฯกำหนด
งานอาคารและยานพาหนะ
โทรศัพท์ 0-2579-0588
ภายใน 1291 – 3 ต่อ 1105
เลขที่.......................ปี พ.ศ. 25.....





(ความเห็นผู้บังคับบัญชา


( เห็นควรอนุมัติ   ( อื่น ๆ (โปรดระบุ) …………………………………


    


ลงนาม…………………………………………………………………


        (…………………………………………………………)


ตำแหน่ง………………………………………………………………


……./….................../………





(เรียน หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะเกษตร


เพื่อโปรดพิจารณา เห็นควรอนุมัติรถยนต์ 


( ฮต-6951            ( ฮล-7947        ( 1นข9680


พนักงานขับรถยนต์    


( นายพรชัย จีนจบ ( นายจารึก แสงสุข ( นายเอกธนา หมื่นศรี


( บันทึกข้อมูลในระบบ AMS e-office แล้ว


( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก 				


                 ลงนาม				


                           (นางลัดดาวรรณ ทิมไธสง)  


                           งานอาคารและยานพาหนะ     





( (  อนุมัติ   (  ไม่อนุมัติ  				


เรียน    							


           เพื่อโปรดทราบ 





                  ลงนาม		          			


                                หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะเกษตร 


       			……./….................../………





ลขานุการคณะเกษตร





หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะเกษตร


                                                                                                                                   ……./……..……./………..








