
หลักเกณฑและวิธีการเขาสูตําแหนงระดับชํานาญงาน/ชํานาญการ ของพนักงานมหาวิทยาลัย กลุมบริการ กลุมอํานวยการ และกลุมวิชาชีพ บังคับใช 2 ม.ค. 2562 เปนตนไป 

ขอบังคับงาน
บริหารบุคคล 

กลุมบริการ 
ภายใน 10 ป นับแตวันท่ีดํารงตําแหนง ตองจัดทําตามขอตกลงท่ีสวนงานกําหนด 

กลุมวิชาชีพและกลุมอํานวยการ 
1. ตําแหนงปฏิบัติการ นับแตวันท่ีดํารงตําแหนง ตองเขาสูตําแหนงชํานาญการใหไดภายใน 7 ป 
2. ตําแหนงชํานาญการ นับแตวันท่ีดํารงตําแหนง ตองมีคูมือหรือผลงาน 1 ช้ิน ทุกๆ 5 ป 

 

กลุม 
เกณฑ 

บริการ- ชํานาญงาน อํานวยการ-ชํานาญการ วิชาชีพ-ชํานาญการ 

คุณสมบัติ ระยะเวลาปฏิบัติงานในตําแหนง 
1. ปวช.ไมนอยกวา 6 ป 

         2. ปวช.เทคนิค ไมนอยกวา 5 ป 
3. ปวส. ไมนอยกวา 3 ป 

        กรณีพนักงานกลุมบริการมีคําสั่งใหไปดํารงตําแหนงกลุมอํานวยการ
หรือวิชาชีพ ในนับระยะเวลาตามท่ีกําหนดในกลุมอํานวยการหรือวิชาชีพ 

ระยะเวลาปฏิบัติงานในตําแหนง 
 1. ปริญญาตรี ไมนอยกวา 4 ป 
2. ปริญญาโทไมนอยกวา 3 ป 

  3. ปริญญาเอก ไมนอยกวา 2 ป 
         กรณีพนักงานกลุมอํานวยการหรือวิชาชีพ มีคําสั่งใหเปลี่ยนตําแหนงภายในกลุมอํานวยการหรือวิชาชีพ ให
นับตั้งแตวันท่ีมีคําสั่งใหดํารงตําแหนงใหมไมนอยกวา 1 ป 

หลักเกณฑการ
ประเมิน 

1. ผูเขารับการประเมินดําเนินการจัดทําผลงานโดยเลือกระหวาง 
   1.1 รูปแบบท่ี 1 เอกสารผลงานระดับชํานาญการ/ชํานาญงาน 
   1.2 รูปแบบท่ี 2 ขอเสนอการพัฒนางานในตําแหนงท่ีขอประเมิน 
 

2. สวนงานแตงตั้งคณะกรรมการประเมินประกอบดวย 
   2.1 คณบดีคณะเกษตร เปน ประธานกรรมการ 
   2.2 หัวหนาภาควิชา / ผูอํานวยการศูนยฯ / เลขานุการคณะฯ เปน กรรมการ 
   2.3 หัวหนาสถานี / หัวหนางาน / ผูท่ีหัวหนาหนวยงานมอบหมาย เปน กรรมการ 
   2.4 เจาหนาท่ีงานบุคคล เปน เลขานุการ 

วิธีการประเมิน 
 
 
 
 
 
 

1. โดยวิธีการสอบสัมภาษณ 
2. ตามแบบประเมิน ประกอบดวย 2 สวน 
   2.1 การประเมินคางาน ประกอบดวยหัวขอดังน้ี 
        2.1.1 หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
        2.1.2 ความยุงยากของงาน 
        2.1.3 การกํากับตรวจสอบ 
        2.1.4 การตัดสินใจ 

   2.2 การประเมินคุณลักษณะบุคคล ตามหัวขอดังน้ี       
       2.2.1 ความรับผิดชอบ 

2.2.2 ความคิดริเริ่ม 
2.2.3 การแกไขปญหาและการตัดสินใจ 
2.2.4 ความประพฤต ิ
2.2.5 ความสามารถในการสื่อสาร 
2.2.6 การพัฒนาตนเอง 

ขั้นตอนการ
สรุปผลการ
ประเมิน 

1. ผูเขารับการประเมินตองไดคะแนนรวมในแตละสวน และคะแนนรวมท้ังสองสวน ไมต่ํากวา รอยละ 60 จึงถือวา ผานตามเกณฑมาตรฐานท่ีกําหนด  
2. คณะกรรมการประเมินเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการคณะใหความเห็นชอบ 
3. คณะนําเรื่องเสนออธิการบดีอนุมัติแตงตั้ง โดยนับตั้งแตวันท่ีคณะกรรมการประจําคณะ ใหความเห็นชอบการเสนอขอกําหนดตําแหนงดังกลาว 
          หมายเหตุ กรณีท่ีผลการประเมินไดคะแนนรวมสวนใดสวนหน่ึงต่ํากวารอยละ 60 ถือวาไมผาน ใหคณะกรรมการแจงผูเขารับการประเมินทราบเปนลายลักษณอักษร พรอมกําหนดแนวทาง
และตัวช้ีวัดในการปรับปรุง ภายใน 6 เดือน นับแตผูรับการประเมินทราบผลการประเมินและดําเนินการประเมินใหม 

ท่ีมา: ประกาศมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเขาสูตําแหนงระดับชํานาญงาน ชํานาญการของพนักงานมหาวิทยาลัย กลุมบริการ กลุมอํานวยการ และกลุมวิชาชีพ   

ประกาศ ณ วันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ.2561



วิธีการขอแตงตั้งพนักงานมหาวิทยาลัย กลุมบริการ กลุมอํานวยการ และกลุมวิชาชีพ  

ใหดํารงตําแหนงชํานาญงาน/ชํานาญการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนักงานมหาวิทยาลัยจัดทํา 
1. บันทึกขอความ 
2. แบบประเมินบุคคล ระดับชํานาญงาน/ชํานาญการ 
3. แบบประเมินคางาน 
4. แบบประเมินคุณลักษณะบุคคล 
5. แบบเสนอผลงานและการรับรอง 
    5.1 รูปแบบท่ี 1 เอกสารผลงานระดับชํานาญงาน/ชํานาญการ 
    5.2 รูปแบบท่ี 2 ขอเสนอการพัฒนางานในตําแหนงท่ีขอประเมิน 
 
 

 

สาํนกัเลขานกุารฯ รับเร่ือง เสนอคณบดีพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการประเมินประกอบดวย 

   1. คณบดีคณะเกษตร เปน ประธานกรรมการ 
   2. หัวหนาภาควิชา / ผูอํานวยการศูนยฯ / เลขานุการคณะฯ เปน กรรมการ 
   3. หัวหนาสถานี / หัวหนางาน / ผูท่ีหัวหนาหนวยงานมอบหมาย เปน กรรมการ 
   4. เจาหนาท่ีงานบุคคล เปน เลขานุการ 
 

 

คณะกรรมการดําเนินการประเมิน เมื่อเสร็จสิ้นแลวใหเสนอผลการประเมิน 
ตอท่ีประชุมคณะกรรมการคณะใหความเห็นชอบ 
 

 เสนออธิการบดีอนุมัติแตงตั้ง โดยนับตั้งแตวันท่ีคณะกรรมการคณะให

ความเห็นชอบการเสนอขอกําหนดตําแหนง 

 

รวบรวมและจัดทําโดย หนวยการเจาหนาท่ี สํานักงานเลขานุการ คณะเกษตร : 22 เมษายน 62 


